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INTRODUCCION

La Universidad Distrital Francisco José de Caldas, en el marco de contratacién, requiere de
un sistema el cual permita al publico del sector comercial dar a conocer los servicios que
ofrecen con la finalidad de fomentar relaciones mercantiles que favorezcan a las partes; A la
universidad para satisfaccion de una necesidad y las personas para que dé a conocer sus
productos.

El Sistema de Registro Unico de Personas nace de la necesidad de organizar localmente la
demanda de productos de la Universidad Distrital con el fin de elaborar, procesar, coordinar
y satisfacer las necesidades que se presenten en el tiempo. Para ello, se implementa el
sistema AGORA, que es alimentado directamente por los usuarios del sector comercial que
deseen ser participes de los procesos de contratacion; Su ejecucion empleé la metodologia
SCRUM, no obstante el alcance que se ha dado al Sistema propone que vaya mas alla de
ser un Banco de Proveedores, es por ello que se contempla el registro y gestion de todas
las personas que se relacionan con la Universidad, como puerta de entrada para el macro
sistema de gestién contemplado para la Universidad por lo cual se conocera como Sistema
de Registro Unico de Personas AGORA.

1. OBJETIVO

Facilitar el acceso a la informacion, gestion y administracién de los procesos del Registro
Unico de Personas y Banco de Proveedores de la Universidad Distrital Francisco José de
Caldas a sus funcionarios y entidades correspondientes que tengan autorizacién a dicha
informacion. Este manual contiene la descripcion y especificaciéon del submodulo Relacionar
Cotizacién - Generar Solicitud de Cotizacion para el rol Jefe de Dependencia y Ordenador
del Gasto.

2. ALCANCE

Este manual aplica para todos los Jefes de Dependencia y Ordenadores del Gasto que
requieran realizar solicitudes de cotizacion.

3. RESPONSABLES

3.1. Jefe de Dependencia / Ordenador del Gasto

Es responsabilidad de seguir los pasos indicados para realizar la solicitud de cotizacién, con
el fin de realizar el proceso de manera correcta.
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4. INGRESO A LA APLICACION

Ingrese la siguiente direccion en la barra de direcciones del navegador de su preferencia:

https://funcionarios.portaloas.udistrital.edu.co/agora/

Enseguida encontrara la pagina principal del sistema. (Imagen 1)

"l

iBienvenido al Sistema de Registro Unico de
Personas!
AGORA

La vicerrecioria administrativa y financiera y la Seccion de compras de la Universidad Distrital
Francisco José de Caldas lo invita a participar en los procesos de contratacién

Ingresar

&
-
Universidad Distrital Francisco José de Caldas

‘odos los derechos reservados. Carrera 8 N. 40-78 Piso 1/ PEX 32 0 - 3239300 computo@udistrital.edu.co
A T T BT RS W) ETWEL SRR W
Imagen 1.

Ingrese sus credenciales de inicio de sesién. Si estas son correctas, sera dirigido a la pagina
principal del sistema, donde tendra acceso a los submédulos, segun su rol. (Imagen 2)

Agora

Sistema de Registro Unico de Personas y Banco de Proveedores
Universidad Distrital Francisco José de Caldas

Lumes 34 D b Del 3017

900

Imagen 2.
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5. MODULO RELACIONAR COTIZACION

En este médulo se puede hacer la solicitud de cotizacién, tal como se indica a continuacion.

5.1. Generar solicitud de cotizacion

En el médulo Gestion Cotizaciones, haga clic en Generar solicitud de cotizaciones. (Imagen
3)

A
Sistema de Registro Unico de Personas y Banco de Proveedores
Universidad Distrital Francisco José de Caldas

Imagen 3.

Enseguida el sistema lo llevara a la siguiente pantalla. (Imagen 4)

Gestion Cotizaciones Mi Sesion

Registro Solicitud de Cotizacion

@ Médulo de Registre de Sobcrtudes de Cotizacidn
Estado Gestion Habilitada
Vigencia 2017
Jefe Dependencia. PROYECTO PLANESTIC-UD

Usuarie: | - AGORA JEFE DE DEPENDEMCIA)

Generar

Imagen 4.

Aqui encontrara el estado, vigencia y Jefe de Dependencia. Al hacer clic en “Generar”, sera
llevado a la pantalla del detalle de la cotizacién. (Imagen 5)
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Gestion Cotizaciones Mi Sesién
Regresar

Informacién Necesidad Presupuesto

Necesidad Asociada

Unidad Ejecutara . " Seleccione .....
gencia MNurmera de la Necesidad
Seleccione ... Seleccione .....

Informacion Presupuestal

/igencia '_r_ = A o | Estado
be =i
Eliminar (Necesidad)
$)Valor (COP
Imagen 5.

En el formulario de la necesidad asociada tendra que ingresar la siguiente informacion:
- Unidad Ejecutora: Lista desplegable donde podra elegir la Unidad Ejecutora a cargo
de la solicitud. Es un campo obligatorio.
- Vigencia: Lista desplegable donde tendra que indicar la vigencia actual, la cual
estara disponible una vez se seleccione la Unidad Ejecutora.
Numero de la Necesidad: Lista desplegable donde podra asociar el niumero de la
necesidad. Este campo estara disponible una vez se seleccione la vigencia.

Inconsistencia datos

SICAPITAL y AGORA
Atencion, la informacion del ordenador del gasto no
esta actualizada, existen inconsistencias con el
Sistema AGORA, |a necesidad N°93 de SICAPITAL
presenta como ordenador de gasto al Sefior(a)

( ) -

como VICERRECTOR ACADEMICO

Imagen 6.
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Si la informacion es correcta, el sistema le indicara el acuerdo establecido para dicho
proceso, el valor del CDP y el salario minimo para dicho afio. Para continuar, haga clic en
“‘Aceptar”. (Imagen 7)

Informacion
ACUERDO No. 03 de 2015

De acuerdo con lo estipulado en el Articulo 16°, se valida
que el valor del presente COP es:

16.664.239 pesos Colombianos.
El valor esta por debajo del Limite de los 100 SMLMV por
tanto, se puede realizar la Cotizacion mediante el Sistema
AGORA para la compra correspondiente

Parametros de la Vigencia,

Afo: 2017
SMLMV: 737.717 pesos Colombianos

Imagen 7.

Enseguida podra encontrar los campos a registrar para realizar la solicitud de cotizacion, los
cuales se especifican a continuacion.

5.1.1. Informacion Necesidad Presupuesto

En este formulario (Imagen 8) encontrara los campos mencionados anteriormente vy
adicionalmente la informacién presupuestal:

PP GATTLAC b Mt a5 5 P RupdSatn

Mecenided Asacinds
SRR ' i Saiceions

Informacion Presupuestal

A Bdant DRy [ SE CLINSOE FiranC o i | 1§ TECH AR BALA

Rinmimar (hecesidad)

i T4 30001
Imagen 8.

- Vigencia

- Solicitud de Necesidad: Indica el numero de la necesidad asociada.

- Numero de Disponibilidad: Contiene el numero de la disponibilidad asociada.

- $ Valor (en pesos): Indica el valor en pesos de la disponibilidad.

- Dependencia: Nombre de la dependencia vinculada a la solicitud de necesidad.
- Rubro: Contiene el nombre del rubro de la dependencia asociada.
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- Estado: Indica el estado del registro.
En la parte inferior podra encontrar el valor del CDP.

5.1.2. Informacion Solicitud de cotizacion

En esta seccion encontrara el titulo de la cotizacion, informacién que es traida de
SICAPITAL. En la parte inferior encontrara la vigencia, que al igual que el campo anterior no
es editable. (Imagen 9)

i

Imagen 9.

5.1.3. Responsable Solicitud de cotizacion

En esta seccion (Imagen 10) podra encontrar la siguiente informacion:

- Nombres (campo no editable)

- Apellidos (campo no editable)

- Identificacién (campo no editable)

- Unidad Ejecutora (campo no editable)

- Ordenador del gasto (campo no editable)

- Dependencia solicitante: En este campo podra seleccionar la dependencia del
solicitante. (Campo obligatorio)

- Dependencia destino: En este campo podra seleccionar la dependencia destino.
(Campo obligatorio)

(RESPONSABLE) Solicitud de Cotizacion

AGORA Apelidos: * JEFE DE DEPENDENCIA
dentd 2 333221111 mdad F a: 1- RECTORIA
) - VICERRECTOR ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO
OFICINA ASESORA DE ASUNTOS DISCIPLINARIOS - (1234567895)

OFICINA ASESORA DE ASUNTOS DISCIPLINARIOS - (1234567895)

Imagen 10.

Enseguida encontrara:
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- Fecha de Apertura: Aqui se define el tiempo durante el cual la cotizacién podra ser
respondida por los proveedores. Al hacer clic se desplegara un calendario donde
podra seleccionar la fecha correspondiente. (Imagen 11).

Fecha de Apertura . * Fecha de Ci

Objetivo / Tema : * Oct v 2017 | O

Do Lu Ma Mi Ju Vi Sa

OBJETIVO:

REALIZAR OTROSI A LA ¢ L

MERCADEOQ; LO ANTERIO 27 28 ¢
S VARA A CABO El

Y SE LLE BO E 20 30 31

JUSTIFICACION:

Imagen 11.

- Fecha de Cierre: En este campo se debe indicar la fecha de cierre, la cual sera
mayor a minimo tres dias habiles después de la fecha de apertura. Aqui también se
desplegara un calendario donde podra seleccionar las fechas correspondientes
(Imagen 12).

Fecha de Cierre : *
Oct v|2017 =1

Do Lu Ma M Ju Vi 8Sa

EJECUCION DE LA GESTIO
ADEMAS DE LAS QUE DEL 27 28

29 30 N

Imagen 12.

- Objetivo / Tema: Contiene el objeto o tema de la solicitud de cotizacién. Esta
informacion es consultada de SICAPITAL. (Imagen 13).

Objetivo/ Tema : *

OBJETIVO:

REALIZAR OTROS! A LA ORDEN DE SERVICIOS N® SC-904-2016, A NOMBRE DE ACOMEDIOS PUBLICIDAD ¥
MERCADEO; LO ANTERIOR TENIENDO EN CUENTA QUE LA PUBLICACION REQUERIDA NO SE REALIZO EL ARO
ANTERIOR ¥ SE LLEVARA A CABO EN EL MES DE ENERD DE 2017

JUSTIFICACION:

SE REQUIERE REALIZAR OTROSI A LA ORDEN DE SERVICIO SC-904-2016, LA CUAL COMPRENDE LA PUBLICACION EN

DIARIO DE CIRCULACION NACIONAL EL OTORGAMIENTO DE LA ACREDITACION INSTITUCIONAL A LA UNIVERSIDAD
DISTRITAL

Imagen 13.
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- Requisitos: Contiene los requerimientos que se deben tener en cuenta para la
realizar la solicitud de cotizacién. Este campo se consulta de SICAPITAL. (Imagen
14)

Requisitos : °

NO APLICA
LOS REQUISITOS NO FUERON ESTABLECIDOS

Imagen 14.

- Observaciones Adicionales: Contiene las posibles observaciones adicionales que se
tengan para la solicitud de cotizacion. Este campo se consulta de SICAPITAL.
(Imagen 15)

Observaciones Adicionales :

SIN OBSERVACIONES ADICIONALES

Imagen 15.

- Criterio de Seleccion: Campo editable, donde se puede modificar la informacion que
se encuentra en SICAPITAL. (Imagen 16)

Criterio de Seleccion :
Flle = Edit= View= Format=

b Fomas B J E E EE E B

Imagen 16.

- Plazo Ejecucién: En este campo se puede ver el plazo de ejecucién del contrato, el
cual se trae de SICAPITAL. (Imagen 17)
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Plazo Ejecucion :

ONCE (11) MESES.

Imagen 17.

- Plan de Accién: En este campo se debe indicar el plan de accién relacionado.
(Imagen 18)

Detalle Plan de Accién Relacionado
Plan de Accion : *
File= Edt= View= Formal=~

Fomats= B J E ®E IF B JE =

Imagen 18.

5.1.4. Informacion Productos o Servicios

En esta seccidn se tendra que ingresar la siguiente informacion:

- Tipo de Registro: En este campo se debe seleccionar si es un registro Unico o un
cargue masivo de elementos. (Imagen 19)

Tipo de Registro Solo Un Elemento

Item (Producto o Servicio) Cotizacion

Tipo de Necesidad . *

Seleccione .....

Agregar

Imagen 19.

5.1.4.2. Solo Un Elemento
Al seleccionar “Solo Un Elemento”, apareceran los campos de tipo de necesidad (bien o
servicio).

Si se selecciona Bien (Imagen 20), apareceran los siguientes campos:
- Nombre: Denominacién del Item a solicitar.

- Descripcidn: En este campo se deben indicar las especificaciones del o los bienes.

Pagina 11 de 21



INSTRUCTIVO DE SOLICITUD DE Cadigo:
COTIZACIONES (JEFE DE
DEPENDENCIA) - AGORA %
— Macroproceso: Gestion Versién: 03
e Administrativa y Contractual OFICINA ASESORA
Proceso: Gestidn Juridica Fecha de Aprobacion:

- Unidad de Medida: Se debe elegir qué unidad de medida se requiere.
- Cantidad: Se debe indicar qué cantidad se solicita.
Para crear el bien, haga clic en “Agregar”.

BEMN

Imagen 20.

Una vez se agrega dicho item, en la parte inferior se generara una tabla que muestra los
nuevos items. A su vez, también se puede eliminar el producto. (Imagen 21)

Detalle Productos o Servicios

1 UNOQ UNO 1-BIEN 1-METRO 1
Imagen 21.

Ahora, cuando se trata de un Servicio, aparecen los siguientes campos (Imagen 22)

Item (Producto o Servicio) Cotizacion

SERVICIO

Agragar

Imagen 22.

- Nombre: Se debe indicar la denominacion del servicio requerido.

- Descripcion: Ingresar la informacion del servicio que se requiere.

- Cantidad: En este campo se debe ingresar la cantidad (en numeros) del servicio.
Para crear el servicio, haga clic en “Agregar”.

Una vez se agrega el servicio, en la parte inferior se refleja la informacién previamente
agregada. También, se puede eliminar el servicio de ser necesario. (Imagen 23)
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Detalle Productos o Servicios

L4 Nombre Descripcion lpo Unidad
1 UNO UNO 2-SERVICIO fpf:& 1 Eliminar
Imagen 23.
5.1.4.2. Cargue masivo de elementos

Al seleccionar “Cargue Masivo Elementos”, encontrara un aviso que le indica el uso de un
formato de excel. (Imagen 24)

Informacion Productos o Servicios

Tipo de Registr Cargue Masivo Elem

Cargue Masivo de Elemenios

Archiva de ems * Seleccionar archive No se eligié archivo

Cargar ltems

Imagen 24.
En esta opcion se podra cargar de forma masiva todos los elementos que se requieran. Para
poder realizar dicho proceso, es necesario tomar como base el “Archivo Plantilla” (Imagen

24). Al hacer clic, se descargara el formato base.

Para el tipo de necesidad Bien, debe ingresar en la hoja que lleva el mismo nombre (Bien).

Unidad

1 1-BIEN [BIEN 1 DESCRIPCION BIEN 1 3 - CENTIMETRO 454,00

(BT [En2 [DESCRIPCION BIEN 2 |5 - Gramo 5.0
Imagen 25.

- Tipo: En este campo tendra que especificar si es un bien o servicio.
- Nombre: Denominacion del elemento.
- Descripcion: Descripcidn del elemento.
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- Unidad: Unidad de medida del elemento.
- Cantidad: Cuantificacion de los elementos.

Una vez se edita el “Archivo Plantilla”, tendra que cargarlo. Para ello, haga clic en
“Seleccionar archivo” (Imagen 26). En la ventana que se abre, cargue el archivo
correspondiente.

~Cargue Masivo de Elementos

- El Arct Tiene que Ser Tipo Excel
Se Cargaran de forma Correcta de Acuerdo a la Plantila
Preedeterminada

Enlace de Archiva Plantilia - Archiva Plantilla

Archivo de ltems * Seleccionar archivo | No se eligio archivo

Cargar ltems

Imagen 26.
Nota: Sol . bi hi : !
Cuando ya esté listo, haga clic en “Cargar Items”.

5.1.5. Tipo de Contratacién Asociada

En esta seccion se debe indicar el tipo de contrato al que estara ligada la cotizacion.
(Imagen 27)

Tipo de Contratacion Asociada

Tipo Contrata - * Seleccione .....

Detalle Informacién de

1- ORDEN
Medio de Pago ; * 2- CONTRATO
x 3 CONTRATO DOCENTE DE VINCULACION ESPECIAL
Seleccionar Parameftr (HONORARIOS)
& CONTRATC DE ARRENDAMIENTO

Tipa Forma de Pago 6- CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES
O APOYO A LA GESTION

7- CONTRATO DE COMPRA-VENTA

Valor del Parametro : *

Imagen 27.

5.1.6. Detalle informacién de pago

En esta seccion puede encontrar (Imagen 28):
- Medio de Pago: Lista desplegable donde podra elegir el medio de pago a utilizar.
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Seleccionar parametros forma de pago
- Tipo Forma de Pago: Lista desplegable donde puede elegir el tipo de forma de pago.

Detalle informacion de Pago

Media de Pago ; * Seleccione .....

Seleccionar Parametros Forma de Pago
Tipo Forma de Fago Seleccione .....

Valor del Parametra . *

Agregar

Detalle Formas de Pago Agregadas

Porcentaje de Pago *

Tipologia de la Cotizacion

Tipo de Necesidad « * BIEMES Y SERVICIOS

Registrar

Imagen 28.

Detalle Infermacion de Pago
Medio de Page TRANSFERENCIA

Seleccionar Parametros Forma de Pago

Tipo Forma de Pago CONTRAENTREGA

Agregar

Detalle Formas de Page Agregadas
(1) Pardmetrofs) Agregadofs) - | Configurado el 100% )

Canfigurnca & ' 30% so & Forma Page

-

1. CONTRAENTREGA 100 % Completado

e

Imagen 29.
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Detalle Informacion de Pago

Medio de Pago  * EFECTIVO

Seleccionar Parametros Forma de Pago

Tipo Forma de Pago PAGOS PARCIALES

alor del Farametro . Par centaje de Fa

Agregar

Imagen 30.

- Valor del Parametro: En este campo se establece el valor de condicién del pago en
meses o0 en porcentajes, es la condicién que se establece para cumplir el pago.

- Porcentaje de Pago: En este campo se especifica el porcentaje que se va pagar al
proveedor si cumple con la especificacién del parametro (Numeros del 1 al 100)

5.1.7. Detalle Formas de Pago Agregadas

En esta seccién aparece la cantidad de los parametros listados y el total de la sumatoria de
todos los porcentajes de pago de los mismos.

Detalle Formas de Pago Agregadas

( 2 ) Parametro(s) Agregado(s) - | Configurado el 100% )

I | o,
2 -PAGOS
.' 2% Completado del Total g9 9 ;
PARCIALES
2-PAGODS
Ph MG 2 - !
PARCIALES & ompletado del Total i
Imagen 31.
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El indicador que se muestra a continuacion, sugiere si se ha cumplido la Forma de Pago a
un 100%, para este caso falta un 1% para cumplir con el criterio. (Imagen 32)

Detalle Formas de Pago Agregadas

(1) Parametro(s) Agregado(s) - ( Configurado el 99% )

Canfigurado &l 100% de ia Forma Pago |

Condicion de Avance Porcentaje (%) de Pago -

2-PAGOS

o,
PARCIALES 2% Completado del Total

Imagen 32.
En la parte superior, se comprueba que cumple con el criterio (Imagen 33)

Detalle Formas de Pago Agregadas
( 2 ) Parametro(s) Agregado(s) -

Pi}g::f: 5 2% Completado del Total 999
Pl:n}:;:f: o 56 % Completado del Total 1%
Imagen 33.
5.1.71. Ejemplo

A continuacién se muestra como se haria un pago con tres condiciones de pago:
- Para el primer pago se debe completar un 10% de condicién y se cancelara un 20%
del pago.
- Para el siguiente pago se debe completar un 80% de la condicién y se cancelara un
70% del pago.
- Para el ultimo pago se debe completar el 100% de la condiciéon y se cancelara el
10%.
Asi se completa un 100% en el Porcentaje de Pago. Los parametros agregados fueron 3 y el
configurado el 100%, completando asi el “Porcentaje (%) de Pago”. (Imagen 34)
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Detalle Formas de Pago Agregadas

I (3 ) Parametro(s) Agregadofs) - ( Configurade el 100% )
Canfigurass & 100% oo a Forma Pags

2 - PAGOS PARCIALES 10 % Completado del Total

2 - PAGOS PARCIALES 80 % Completado del Total 70%

2 - PAGOS PARCIALES 100 % Completado del Total 10%
Imagen 34.

De esta forma el sistema da el aval del proceso, especificando que el proceso si se cumplio
y permite continuar con el mismo (Imagen 35)

Detalle Formas de Pago Agregadas
(3 ) Parametrofs) Agregadofs) - [ Configurade el 100% )

Configuracs o/ 100% co 8 Forma Page

“-

2. PAGOS PARCIALES 10 % Completado del Total Tllnminnl

2 - PAGOS PARCIALES 80 % Completado del Total T0%
2 - PAGOS PARCIALES 100 % Completado del Total 10% m

Imagen 35.

5.1.8. Tipologia de la Cotizacion

Tipo de Necesidad: En este campo se puede seleccionar el tipo de necesidad. Indica si la
cotizacion es de “Bienes” o “Servicios” o de “Bienes y Servicios”. (Imagen 36)

Tipologia de la Cotizacion

Tipo de Necesidad . * Seleccione . 1
|

e listrar
SERVICIO '
| BIENES Y SERVICIOS
s e | =
Imagen 36.

Haga clic en “Registrar”. Enseguida se presentara un resumen de la informacion de registro.
Haga clic en “Continuar”. (Imagen 37)
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INSTRUCTIVO DE SOLICITUD DE Codigo:
COTIZACIONES (JEFE DE
DEPENDENCIA) - AGORA

e s Macroproceso: Gestion Version: 03
RANCISCO J0SE DE CALD/ .o . OFICINA ASESORA
Administrativa y Contractual T et
Proceso: Gestidn Juridica Fecha de Aprobacion:
@ Se realizo el Registre de la Solicitud de Cotizacién N® 210 can Vigencia 2017
para la Unidad Ejecutora 2 - IDEXUD

Ordenador del Gasto Relacionado: (577445
Dependencia Solicitante: OF

DI

Dependencia Destine: OFICINA AS
Fecha del Proceso: 05/

Responsable: (333222111 - AGORA JEFE DE DEPENDENCIA)

Continuar

Imagen 37.

Continuando con el proceso, el sistema redirige a la siguiente pagina, donde encontrara el
titulo de la cotizacién, el nimero de cotizacion, la vigencia, la unidad ejecutora, la fecha de
apertura y cierre, el ordenador del gasto relacionado, la dependencia solicitante y el
responsable (Imagen 38).

Gestion de Actividades Econdomicas - (Cotizacion)

Solicitud de Cotizacion - Informacion General

Titulo Cotizacion :

N® Cotizacion - Vigencia - Unidad Ejecutora : 210 -2017 - (2 - IDEXUD)
Fecha de Apertura : 25M10/2017

Fecha de Cierre : 31/10/2017

Ordenador del Gasto Relacionado : (5774454) - DIRECTOR IDEXUD
Dependencia Solicitante | OFICINA ASESORA DE ASUNTOS DISCIPLINARIOS
Responsable : 333222111 - AGORA JEFE DE DEPENDEMNCIA

Imagen 38.

5.1.9. Adicionar Actividad Econdmica

Enseguida tendra que elegir de la lista desplegable el Codigo CIlIU (Clasificaciéon
Internacional Industrial Uniforme). Al seleccionar el cédigo correspondiente, se listara en el
recuadro Adicionar Actividad Econdmica el cddigo, la descripcidon y la clase, ademas de la
opcién de eliminar. (Imagen 39)
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Adicionar Actividad Econémica

-

0119 Otros cultivos transitorios n.c.p.

Registrar

Imagen 39.

Haga clic en el botéon “Registrar’. De inmediato, aparece la siguiente informacién que
confirma el registro. (Imagen 40)

o Se Registré la(s) Actividad(es) Econdmica(s)

0119 - (Otros cultivos transitorios n.c.p.)

Continuar

Imagen 40.

Se direccionara a una pantalla, donde se muestra el resumen de la informacién previamente
ingresada. (Imagen 41)

Soliciud de Colizacién - iInformacién General
Titulo Cotizacion

FRESTAR SUS SERVICIOS COMS PROFESIONAL ESPECIALZADC BN EL PROCESS OF B/ECLCION DF Ls

EEE'SNSEEY'?‘\;E-:' A DROE CON LA FUNCION MiSIDN -E'J:E‘-E.lﬂﬁi
N CONTRACTUAL OE PROYECTOS OF EXTENSICNT LA DEMAS

SIINE BL GIRECTOR DEL -ElL.-.__-..E\ES'Eu:._E‘JE hl..!!u..-l.a.r'!h?ﬂ

N* Cotizacién - Vigencia - Unidad Ejecutora : 210 - 2017 - 2 - IDEXUD)
Fecha de Apertura : 25/10/2017

Fecha de Cierre : 31102017

Ordenador del Gasto Relacionado -DIRECTOR IDEXUD
Dependencia Solictante | OFICINA ASESORA DE ASUNTOS DISCIPLINARIOS

Responsable * 333222111 . AGORA JEFE DE DEPENDENCIA

Registrar Nucleo Basico de Conocimiento (Profesiones) SNIES

Araa o8 Corocimerdn [SAEES
CIEENCIAS SOCIALES Y HUMANAS

Mucies Birca de Conocimenta MBC (SNES) °

®

Seleccione

Registrar

Imagen 41.

Pagina 20 de 21



INSTRUCTIVO DE SOLICITUD DE Codigo:
COTIZACIONES (JEFE DE
DEPENDENCIA) - AGORA

P Macroproceso: Gestion Versién: 03
RANCISCO JOS CALDAS . . . ch;mﬂ H-$ESCHA
Administrativa y Contractual T et
Proceso: Gestidn Juridica Fecha de Aprobacion:

5.1.10. Registrar Nucleo Basico de Conocimiento SNIES

Por ultimo, se debe ingresar la siguiente informacion:
- Area de Conocimiento (SNIES)
- Ndcleo Basico de Conocimiento (SNIES)

Al terminar con el registro de los datos anteriores aparecera la confirmacion de dicho
proceso. (Imagen 42)

@ Se Registré el Nucleo Basico de Conocimiento Relacionad
569 - SOCIOLOGIA, TRABAJO SOCIAL Y AFINE

Continuar

Imagen 42.

Para terminar, se direcciona a la siguiente pantalla, en esta parte se muestra el resumen de
los datos ingresados previamente en la cotizacidén y un recuadro especificando la cantidad
de personas que cumplen con las caracteristicas de la solicitud de cotizacién. (Imagen 43)

a—

-L;Lim';h.xé—u»;i.;aﬂ

Solicitud de Cotizacion - Informacion General

Titulo Cotizacion

N* Cotizacion - Vigencia - Unidad Ejecutora : 248 -2017 - (1 - Rectoria)
Fecha de Apertura : 22/11/2017

Fecha de Cierre : 30/111/2017

Ordenador del Gasto Relacionado : (79296179) - RECTOR
Dependencia Solicitante : oFICINA ASESORA DE ASUNTOS DISCIPLINARIOS
Responsable : 333222111 - AGORA JEFE DE DEPENDENCIA

Actividades Economicas Relacionadas con la Cotizacion

+ 0113 - CULTIVO DE HORTALIZAS, RAICES ¥ TUBERCULOS

+ 8220 - ACTIVIDADES DE CENTROS DE LLAMADAS (CALL CENTER)

MNucleo Basico de Conocimiento [Profesion) SNIES Relacionado con la Cotizacion

+ 69 - ADMINISTRACION

Irfjase al Medulo de Gestion de
procesamisnto correspondisnts

1 8 oL
Solicitudes de Cotizacion y real

ftud de fzacion  SC-000249

Imagen 43.
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