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INTRODUCCION

Teniendo en cuenta la nueva realidad a la que nos enfrentamos a causa del covid 19, y
teniendo presente los lineamientos de salud publica impartidos por las distintas entidades
encargadas, se crea el aplicativo de alternancia, donde se podra realizar el monitoreo de las
personas (trabajadores y estudiantes) que vayan a retomar la presencialidad.

OBJETIVO
Guiar a los usuarios en el proceso de registro de comorbilidades en la aplicacion de
Alternancia la Universidad Distrital Francisco José de Caldas.

ALCANCE
El presente manual aplica para guiar a los usuarios en el funcionamiento del moédulo de

comorbilidades en el aplicativo de Alternancia.
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1. INGRESO A LA APLICACION

11. Acceso web

Ingrese la siguiente direccion en la barra de direcciones del navegador de su preferencia:
https://alternancia.portaloas.udistrital.edu.co/

Enseguida encontrara la pagina principal del sistema. (Imagen 1)

INIVERSIDAD DISTRITAL

I de Alta Calidad

. ALTERNANCIA
Control de ingreso

Desarrallado por

Oficina Asesora de Sistemas OAS

Imagen 1.

NOTA: Alternancia al ser un sistema web es independiente del sistema operativo por lo cual
puede utilizarse desde Microsoft Windows, Linux, etc.

Enseguida, haga clic en el botén de inicio de sesién. Este, lo llevara al login de Google.
(Imagen 2)

G Iniciar sesién con Google

Iniciar sesion

Ir a Sistema de Autenticacién Unica

[ Correo electrénico o teléfono

¢Has olvidado tu correo electrénico?

Para continuar, Google compartira tu nombre, tu direccién
de correo electronico, tu preferencia de idioma y tu foto de
perfil con Sistema de Autenticacion Unica. Antes de usar

esta aplicacion, puedes leer la politica de privacidad y los
términos del servicio de Sistema de Autenticacion Unica.

Crear cuenta

Imagen 2.
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Ingrese su cuenta de correo institucional y clave.

1.2. Instalacién de la aplicacion en dispositivos moéviles
Ahora, para realizar la instalacion de la aplicacién de Alternancia en un dispositivo mévil

(tablet o celular), vaya a la direccién en el navegador. Cuando haya ingresado, en la parte
inferior encontrara la opcidén Agrega Alternancia a la pantalla principal, por medio de la cual
podra instalar el aplicativo en su dispositivo movil. (Imagen 3)

Bienvenido

Alternancia a la pantalla X

Imagen 3.

Al seleccionar la opcidn indicada, el aplicativo solicitara la confirmacion de la instalacion.
Haga clic en Instalar. (Imagen 4)

Instalar aplicacion

alternancia-cliente

pruebasalternancia.portaloas.udi
strital.edu.co

Imagen 4.
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Al aceptar, el navegador descarga el aplicativo y éste aparecera en las aplicaciones del
dispositivo. (Imagen 5)

A\Iemaﬂ

Imagen 5.

Ahora,al ingresar a la aplicacion encontrara la pantalla inicial. Seleccione Iniciar sesion.
(Imagen 6)

i UNIVERSIDAD DISTRITAL
FRANCISCO JOSE DE CALDAS

Acreditacidn Institucional de Alta Calidad

" ALTERNANCIA
Control de ingreso

Iniciar Sesion

Imagen 6.

Enseguida sera dirigido a la pantalla donde podra ingresar con su correo institucional.
(Imagen 7)
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Selecciona una cuenta

para ir a Sistema de Autenticacion Unica

b ([@udistrital.edu.co

(® Usarotra cuenta

Para continuar, Google compartira tu nombre, tu
direccién de correo electrénico, tu preferencia de
idioma y tu foto de perfil con Sistema de
Autenticacion Unica. Antes de usar esta
aplicacion, puedes leer la politica de privacidad y
los términos del servicio de Sistema de
Autenticacién Unica.

Imagen 7.

Enseguida sera dirigido a la pantalla principal, donde el sistema le mostrara un aviso sobre
la fase en la que se encuentra el aplicativo. (Imagen 8)

Importante !

Actualmente esta aplicacion se
encuentra en construccion

Fases:

Caracterizacion.
Analisis.
Control de acceso.

Registro de
sintomas.

Imagen 8.
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2. MENU
Para acceder a las distintas opciones del aplicativo, seleccione el icono indicado. (Imagen

9)

-' ALTERNANCIA

Control de ingreso

Imagen 9.

Enseguida se despliega el menu, donde vera las opciones disponibles.

21. Informacioén basica
Seleccione informacién basica. (Imagen 10)

- ALTERNANCIA
Control de ingreso e

B Informacién Basica

& Caracterizacion

O® .o e@E

Imagen 10.

Enseguida podra ver su informacion basica, la cual tiene registrada en el sistema. (Imagen
11)
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Informacion basica

Informacién vinculacién

o asors e ez @ U e APl Q T @ com et

iVota: /enga en Jjenia que galos no se encuentran g alizado jene que

actualizarlos en _su_proyecto curricular_correspondiente, el Sistema de Gestion Académica
(si es estudiante o docente) o en Agora (si es contratista).

2.2. Caracterizacion
Ahora, para realizar la caracterizacién de los usuarios, seleccione Caracterizacion. (Imagen

12)

ALTERNANCIA
Control de ingreso e

B Informacién Basica

& Caracterizacién

Imagen 12.

Enseguida sera dirigido a la seccién donde podra ingresar la informacion correspondiente a
(Imagen 13)

- Informacion asistencia

- Comorbilidades

- Informacion adicional
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Control de ingreso e
Bienvenido

Informacion asistencia
¢ Estaria dispuesto a desempefiar alguna de las siguientes actividades de forma
presencial?

O

Comorbilidades
{PI'GSGIT.?\ alguna de las siguientes enfermedades?

[0 Asma

Enfermedad Cerebrovascular
Fibrosis quistica

Hipertension o presion arterial alta
Personas inmunodeprimidas
Afecciones neuroldgicas

Enfermedad hepatica

lOoooOooao

e

O & LW 9 @

Imagen 13.

Cuando haya seleccionado la informacién pertinente, haga clic en Guardar. El aplicativo le
mostrara los términos y condiciones de uso de este. (Imagen 14)

lineamientos establecidos por la
Resolucion 666 de 2020 y otros
lineamentos normativos  del
gobierno, como la adopcion del
Protocolo de la universidad por
medio de la Resolucién 176 de
2020. Agradecemos que la
informacion acad suministrada
sea veraz y oportuna, ya que,
con su registro, se certifica las
condiciones de salud en las que
se encuentra la persona
autorizada para ingresar a la
sede o dependencia.

Acepto términos y
condiciones

Imagen 14.

4

Para aceptar los términos y condiciones, haga clic en Continue. Enseguida tendra que
confirmar el almacenamiento de la informacién. (Imagen 15)
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Informacion de
caracterizacion

Se almacenara la informacion
correspondiente a la
caracterizacion

3 =3

Imagen 15.

Si selecciona Guardar, se confirmara la accién. (Imagen 16)

Guardando

de O registros almacenados
-
EIN
e

Imagen 16.

Ahora, para registrar las comorbilidades que presenta (certificadas por su médico). (Imagen
17)
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En la parte inferior encontrara la seccion de condiciones adicionales, donde podra indicar si

Comorbilidades
;;F'I'%SGIT.S alguna de las Sigl.l entes enfermedades?

Asma

a

Enfermedad Cerebrovascular

Fibrosis quistica

Hipertension o presion arterial alta
Personas inmunodeprimidas

Afecciones neurclogicas

Enfermedad hepatica

Sobrepeso

Fibrosis pulmonar

Talasemia (tipo de trastorno en la sangre)
Diabetes Mellitus TIPO 1

Cancer

Enfermedad renal cronica

EPOC (Enfermedad Pulmonar Obstructiva Crénica)
Afecciones cardiacas

Obesidad

Obesidad grave

Enfermedad de células falciformes

(o O 0 B

¢ Ha tenido trasplantes?

<]

Ninguna

Imagen 17.

tiene condiciones especificas de riesgo. (Imagen 18)

Informacion Adicional
Par favar seleccione si preserta algLnas de |as s gJiEI'TES sjiuaciones

[J iConvive con mayores de 70 afios?
¢ Convive con personas con comorbilidades?
J Convive con trabajadores del sector de la salud, activos o en primera linea de atencion?

i Reside fuera de Bogola D.C.7

O0O0oo

# Tiene dificultades econdmicas para transporte y sustento?

Ninguna

<]
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Al hacer clic en Guardar, el sistema le mostrara los términos y condiciones. (Imagen 19)

Terminos y condiciones

El manejo de la informacion contenida en el presente
formulario, es de tipo confidencial y su uso es
estrictamente institucional, en cumplimiento de lo
establecido en el articulo décimo quinto constitucional,
asi como en la Ley 1581 de 2012 y los decretos
reglamentarios de ésta, tales como el Decreto 1377 de
2013, la Universidad Distrital Francisco José de Caldas
adopta la Politica de Tratamiento y Proteccion de Datos
Personales, que sera aplicable a todas las personas
naturales con las cuales la Universidad entre en
contacto, en razon de sus funciones, a fin de que
ejerzan su derecho a conocer, actualizar y/o rectificar la
informacion que sobre ellas repose en las bases de
datos de la entidad. También regula las actividades de
recoleccion, tratamiento y circulacion de estos datos, a
cargo de la Universidad. Asi mismo, la anterior
informacion es solicitada en el marco de la pandemia
por COVID-19, cumpliendo con los lineamientos
establecidos por la Resolucion 666 de 2020 y otros
lineamentos normativos del gobierno, como la
adopcion del Protocolo de la universidad por medio de
la Resolucion 176 de 2020. Agradecemos que la
informacion aca suministrada sea veraz y oportuna, ya
que, con su registro, se certifica las condiciones de
salud en las que se encuentra la persona autorizada
para ingresar a la sede o dependencia.

Acepto términos y condiciones

Imagen 19.

Si esta de acuerdo, haga clic en Continuar. Ahora, se solicitara la confirmacion de la
actualizacion de los datos (Imagen 20)

Se actualizara
Comorbilidades

¢ Desea actualizar sus comorbilidades?

Actualizar Comorbilidades

Imagen 20.
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A continuacion, se indicara como realizar la generacion de reportes. Para ello, haga clic en
el icono sefialado. (Imagen 21)

Actualizado

Se ha actualizado Comorbilidades de forma exitosa

Imagen 21.

Nota: En caso de presentar algun problema con el acceso al aplicativo o _requerir la
correccion de algun dato, por favor comuniquese con la Oficina Asesora de Sistemas a las
extensiones 1109-1111-1112 o al correo computo@udistrital.edu.co. Para la correccién de
datos tenga en cuenta que debe enviar un correo a la direccion mencionada anteriormente
con el numero de documento y dato faltante.
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